Locatie

WAT

KCSTEN

NCTITIES

Huurprijs locatie (per dag/uur)

Borgkosten (en
eventuele terugbetaling)

Extra ruimtes (bv.
kleedkamers, backstage,
keukens)

Verhuurartikelen

Meubilair: Stoelen, tafels, statafels

Tenten: Tenthuur,
vloerbedekking, tentverwarming

Decoratie: Backdrops, bloemen,
kaarsen, tafellinnen

Servies: Borden, bestek, glazen,
schalen

Audiovisuele apparatuur:
Geluidsinstallatie, microfoons,
verlichting, projectoren

Overig: Kledingrekken, spiegels,
kapstokken

Catering

Eten: Buffet, sit-down diner,
hapjes

Drinken: Drankjes, barista,

cocktailservice

Apparatuur: Koelkasten, ovens,
bar

Personeel: Obers, koks,
barpersoneel

Overig: Servetten, rietjes, bordjes

Entertainment

Muziek (DJ, live band, playlist
setup)

Fotobooths of selfie-muren

Acts of performers (dans,
goochelaars, comedians)

Kindervoorzieningen
(springkussens, clowns)




Transport en
Logistiek

WAT

KCSTEN

NICTINMIES

Transportkosten
verhuurartikelen

Parkeerplaatsen voor
leveranciers

Leveringskosten per
leverancier

Kosten voor opbouw/afbraak

Promotie en
Marketing

Drukwerk:
Flyers, uitnodigingen

Online advertenties:
Social media, Google Ads

Websitepagina of
evenementsoftware

Personeel

Coordinatoren

Fotograaf/videograaf

Beveiliging

Gastvrouwen/-heren

Vergunningen en

Verzekeringen
Evenementenvergunning
Geluidsvergunning
Drankvergunning
Verzekering voor schade of
aansprakelijkheid

Overig

Cadeautjes voor gasten (bv.
bedankjes)

Onvoorziene uitgaven
(reserveer 10-15% v. budget)

Extra’s voor noodgevallen (bv.

EHBO-kit, paraplu’s)




ITEM

OMSCHRIJVING

CATEGORIE

AANTAL

KOSTEN PER EENHEID

GESCHATTE KOSTEN

'WERKELIJKE KOSTEN

BETAALD

LEVERANCIER

LEVERDATUM

OPHAALDATUM

STATUS

NOTITIES




ovIE DINGEy

Leverings- en ophaalkosten: Niet alle leveranciers rekenen dit standaard mee in hun ofterte. Controleer of dit apart wordt vermeld.
Extra servies of stoelen: Altijd wat meer huren dan het exacte aantal gasten om breuk of onverwachte gasten op te vangen.
Borgkosten: Vaak vergeten en niet direct zichtbaar in de offerte.

Afvalverwerking: Sommige locaties rekenen kosten voor het opruimen van afval of recycling.

Energickosten: Vooral bij tenten of grote apparatuur.

Decoratie-opbouw: Wie plaatst de bloemen, tafellopers of backdrops? Eventueel extra kosten voor een stylist.

Tijdsloten van locaties: Sommige locaties rekenen extra kosten als je de tijd overschrijdt.

Schade aan gehuurde artikelen: Reserveer een klein bedrag voor mogelijke schade aan verhuurartikelen.

Reiskosten van leveranciers: Bij evenementen buiten de stad worden vaak kilometerkosten gerekend.

Opslagruimte: Als je decoratie of meubilair eerder moet ontvangen, is er soms opslagruimte nodig.



